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Tutorial para el Formador Local

Indice

« Como vincular una secretaria/escuela a su perfil
Coémo solicitar su status de formador

Coémo responder un cuestionario

Coémo responder a un cuestionario de AEE

iHola, Formador!

La plataforma Comunidad de Aprendizaje tiene un nuevo médulo:
iFORMADORES!

Ahora es mas facil administrar las escuelas y las secretarias que Ud. acompafa.
Vea en este manual el paso a paso que creamos para facilitar su navegacién en
este nuevo lugar.

;Comenzamos!?




Si Ud. ya es un formador registrado, basta acceder a la plataforma entrando con su
usuario y contrasefa. En la pantalla, cliquée en "Panel del formador" como se
muestra abajo:
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“ Hola, Dayane . Salir

Inicio Qué es Quienes lo forman Nuestra biblioteca Noticias Enserianza a distancia Forum Contacto

IE Panel del Formador

Soy
Alumno
Formador local

El] Acceder a EAD

[ Editar mis datos

Si Ud.,, esta registrado, pero aliin no es un formador, vaya a “Editar mis datos” y
cliquée en “Editar Estatus del Formador”:

Foto

Coémo conocid C.A.

Editar Status del Formador 9
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A continuacion, elija qué tipo de formador (en formacién, o certificado):

¢, En qué etapa/nivel de
formacidon se encuentra?

Formador en formacion »

® Formador local @
2 Formador lider @
O Formador autébnomo @&

Formador certificado «

Luego, basta confirmar. Su alteracién de estatus pasara a aprobacién y cuando sea
aprobado, sera notificado a través de un mensaje en la pantalla inicial del panel.




Agregando una Escuela

Para agregar en el panel una escuela en la cual Ud. ya actie como formador,
cliquée: ““Adicionar Escuela”

Escuelas de las que formo parte Ver todas las escuelas
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Adicionar escuelas

En el que recuadro que aparecerd, escriba el nombre de la Escuela que precisa
agregar:

Seleccione las escuelas
de las que soy formador

Registrar escuela
Seleccione la escuela

Actualizando




En el caso de que la escuela que desea seleccionar no esté en la lista, es posible
registrarla cliqueando en ‘“Registrar escuela” y llenando el cuestionario como
se muestra en la imagen de abajo:

Obs.: El registro de esa nueva escuela pasara por aprobacion.

Nombre de la Escuela

Nivel C.A.

S W

Fecha de Transformacion

b o W

AEE implementadas

.1 Grupos interactivos
.2 Tertulias dialogicas
.3 Biblioteca tutelada
.4 Formacién de familiares
' .5 Participacion educativa de la comunidad
.6 Dialégica de prevencion y reeducacién

.7 Formacion pedagogica dialogica

Numero de alumnos

Numero de profesores

Afio de inicio del proyecto

-
Indicar una nueva escuela
Secretaria
SeCretarad Munic il O | ducal s 30 KE ALY




Conociendo el Panel del Formador

En el panel del formador encontrara todas las informaciones referentes a las
escuelas de las que Ud. forma parte y todo lo que esté relacionado a ellas, por ej.:
los cuestionarios AEE y el estado de implementacién del proyecto:

, Estatus actual de la escuela: O ‘
MEIF F'RC‘JF ESSORALIREDAFACO

9 TRES CORACOES 713, BOM JARDEM - FORTALETA

Estatus actual de la escuela: O ‘
o Cuestionario pendiente

MEIF MARIA HELENILCE
CAVALCANTE LEITE MARTINS

Q MAITA S LAMNGURUSSY - FORTALEZA

Estatus actual de la escuela: O .
o Cuestionario pendiente

EMEIF HERC‘NUINA LIMA
CAVALCANTE

P DIL0_ VILAVILMA - FORTALITA

Escuelas de las que soy parte (soy Formador en: 28) €L Digite el nombre de la escuela
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Escuelas

Las escuelas a las que Ud. pertenece apareceran automadaticamente en la primera

pantalla del panel. En el “panel del formador” es posible:

» Buscar escuelas a las que Ud. pertenece.
* Ordenar por: Orden alfabético, Municipios y Provincias

E Panel del Formador

Dayane B &= Sov
Alumna [l Accedera EAD

W Sonlive 5P Formador local

& Editar mis datos

Mis Mensajes Solicitaciones ; Qué es eso?
Ningtin mensaje Usted fue aprobado como Formador. También reci-
bid un mail con todas las informaciones de su tipo
de Formador. Lea con atencion.
Escuelas a las que pertenezco Vea todas las escuelas

TNEIE EME IS BMUARLA
PROFESSORA =ELERILCE

LUREDA FACO

Agregar escuelas




Ademas, Ud. podri visualizar cudl es el estatus de cada escuela a través de los
siguientes iconos:

®
@
&
St
O
O

Significa que, en la dltima evaluacién, la escuela no cumplié las
expectativas previstas para el periodo.

Significa que, en la ultima evaluacioén, la escuela alcanzé
parcialmente las expectativas previstas para el periodo.

Significa que, en la dltima evaluacién, la escuela alcanzé las
expectativas previstas para el periodo.

Significa que, en la uUltima evaluacion, la escuela superé las
expectativas previstas para el periodo.

Informe de periodo, no completado.

Informe de periodo, completado.




Cuestionario de la escuela

(Solamente el Formador local o el lider pueden completarlos)

Este cuestionario debe ser respondido en base a las visitas a la escuela. Converse
con profesores que formen parte del proyecto y de la gestion de la escuela y, si es
posible, con alumnos y funcionarios. Es importante que las informaciones sean
recogidas a partir de diversas fuentes y que Ud. tenga certeza de lo que esta
ocurriendo en la escuela.

En la pantalla inicial del panel, estardn a su disposicién todas las escuelas de las que
forma parte y cudl es la situacion de registro de cada una de ellas. Alli Ud. sera
notificado cuando las escuelas estuvieran con el cuestionario ain pendiente, por
medio del siguiente mensaje:

o Cuestionario pendiente

Para responder al Cuestionario, cliquée en “Cuestionario pendiente” y aparecera
la siguiente pantalla:

Cuestionario de la escuela

Este cuestionario debe ser respondido en base a visitas trimestrales a la escuela. Converse con profesores que formen parte del proyecto y de la
gestion de la escuela v, si es posible, con alumnos y funcionarios. Es importante que las informaciones sean recogidas a partir de diversas fuentes y
que Ud. tenga certeza de lo que esta ocurriendo en la escuela

¢ La escuela paso por todas las fases de transformacién? Si No

¢ Fué realizada la Tertulia Dialgica Literaria en los Ultimos 2 meses? . si No o
¢ Fué realizada la Formacion Pedagégica Dialdgica en los ultimos 2 meses? &S & No 0
¢ Fueron realizados Grupos Interactivos en los tltimos 2 meses? & Si No 9
¢ Se realizaron actividades complementarias organizadas (por ej.: biblioteca tutela- 5 Si No O

da) fuera del horario lectivo (contra-turnos o fin de semana) en los ultimos dos
meses?




Una vez completado el cuestionario, cliquée en “Confirmar’’. En caso que Ud.
prefiera, podra imprimir el cuestionario para completarlo manualmente e
incorporarlo a la pagina web en otro momento.

En esta pantalla aparecerd la confirmacién de haber sido completado.
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2. Aprendizaje

Inicio Qué es Quienes lo forman Nuestra biblioteca Noticias Ensefianza a distancia Forum Contacto

EMEIF HEROMDINA LIMA CAVALCANTE &, 'Volver al panel
@ D330, WILA WHLM « AL
Afio de implementacion #ma ik

[# 'Salir de esta escuela

% Mensajes
Teléf. de contacto (HE} B4% 7 &A1 Fecha de entrada en el proyecto &M 7417 %
= Db s Tider sula « P Lin g, e mc st bon o Comrmurwicdocdie
Consejos
Cuestionario

Este cuestionario debe ser respondido en base a visitas trimestrales a la escuela. Converse con profesores que formen parte del proyecto y
de la gestién de la escuela y, si es posible, con alumnos y funcionarios. Es importante que las informaciones sean recogidas a partir de di-
versas fuentes y que Ud. tenga certeza de lo que esta ocurriendo en la escuela.

i La escuela pasd por todas las fases de transformacion? = Si No

Cliquée en “Volver al panel’ y, automaticamente, el mensaje de pendiente
desaparecera.




Llenando formulario AEEs

(Todos los Formadores y profesores pueden llenar los cuestionarios

de AEEs de las escuelas a las que pertenecen)

El registro de AEEs debe ser hecho directamente a través de la pagina de la
escuela. Para acceder a él, a partir del panel formador, basta con clicar en el

nombre de la escuela:

Seguidamente, clique en “Registrar AEEs”

EMEIF MARIA HELEN”_CE CAVALCANTE I:* Salir de esta escuela
LEITE MARTINS
Q MALZA SN MGUEUSSU - FORTALE 7A Mensajes

Afio de implementacién: s

e » - Hepetrar AEES
Teléf. de contacto [SH} 3. 24%- 13 .40 Fecha de entrada en el proyecto§ A 5 . EErsiras El




En la primera pregunta Ud. deberia seleccionar cudl AEE desea registrar (grupos
interactivos, Tertulias Dialdgicas, Biblioteca Tutelada, entre otros).

Escoja, también, la fecha de la realizacion de la intervencién y el profesor/a
responsable de esa actividad. La fecha, por defecto, es llenada con la fecha actual.
En el caso de que el profesor que busca no estuviera en la lista, bastara adicionar
su nhombre en el campo “Escriba el nombre del profesor o responsable”.A
continuacién, cliquée en “‘Llenar Cuestionario’.Si no hace ninguna seleccién
de profesor ni de otro responsable, el cuestionario serd automaticamente
registrado con el nombre del usuario que lo esta respondiendo.

Enviar documentacion:

Seleccione la AEE implementada

Profesor/a o responsable

O escriba el nombre del profesor/a o responsable aqui

Llenar cuestionario




A continuacion aparecerd el formulario. Si prefiere podra imprimirlo en blanco y
completarlo manualmente para su posterior registro en la pagina web:

Consejos
Cuestionario — AEE — Grupos Interactivos

Grupos Interactivos son la forma de organizacion del aula que, hasta el momento, han conseguido generar los mejores resultados. Consiste en
el agrupamiento de todos los alumnos de una clase en sub-grupos de cuatro o cinco jovenes de la forma mas heterogénea posible en lo que
respecta a género, idioma, motivacion, nivel de apredizaje y origen cultural.

Cada uno de los grupos es tutelado por una persona adulta de la escuela o de la comunidad y su entorno que, voluntariamente, participa del
aula para favorecer las interacciones.

El profesor preparara un nimero de actividades relacionado con la cantidad de sub-grupos que haya en la clase. Las actividades cambiaran
cada 15 o 20 minutos. Los alumnos deberan resolver las actividades interactuando entre si, por medio de un dialogo igualitario. Es
responsabilidad de los adultos asegurar que todos los grupos participen y contribuyan solidariamente con la resolucién de la tarea. La formacion
de grupos interactivos hace que las interacciones se multipliqguen y sean diversificadas y que el tiempo de trabajo sea efectivo.

Por lo tanto, es una forma de agrupamiento inclusivo que mejora los resultados académicos, las relaciones interpersonales y la convivencia.

¢Los grupos interactivos ocurren en el grupo con regularidad (semanal o #Si @ No
quincenal) ?

¢Los grupos de trabajo fueron definidos por el profesor? «S & No
¢Hubo diversidad en el grupo de alumnos (género, cultura, nivel de aprendizaje, #Si @ No
etc.) ?

¢Los voluntarios recibieron alguna recomendacion anterior para participar de la #Si @ No
actividad?

¢Habia voluntarios en todos los grupos? +Si & No

¢ Los voluntarios actuaron con efectividad en el grupo, ayudando la interaccion

*Si = No
entre los (alumnos)?




Una vez completado y confirmado, aparecera la pantalla que se muestra a
continuacién. En ella veran consejos sobre cobmo mejorar los items que fueron
respondidos como “no’’:

jCuestionario respondido exitosamente!

EMEIF PROFESSORA LIREDA FACO 4x, Volver al panel

@ TR CORALDLS Fis_DOM JARTHM - FORTALLLA

Afio de implementacion : Ausa 0 (= Salir de esta escuela
% Mensajes

Teléf. de contacto (B} JdPF 1335 Fecha de entrada en el proyecto 180/ 301%

Consejos

Cuestionario — AEE — Grupos Interactivos

Grupos Interactivos son la forma de organizacién del aula que, hasta el momento, han conseguido generar los mejores resultados.
Consiste en el agrupamiento de todos los alumnos de una clase en sub-grupos de cuatro o cinco jovenes de la forma mas heter-
ogénea posible en lo que respecta a género, idioma, maotivacion, nivel de apredizaje y origen cultural.

Cada uno de los grupos es tutelado por una persona adulta de la escuela o de la comunidad y su entorno que, voluntariamente, par-
ticipa del aula para favorecer las interacciones.

El profesor preparara un nimero de actividades relacionado con la cantidad de sub-grupos que haya en la clase. Las actividades
cambiaran cada 15 o 20 minutos. Los alumnos deberan resolver las actividades interactuando entre si, por medio de un dialogo
igualitario. Es responsabilidad de los adultos asegurar que todos los grupos participen y contribuyan solidariamente con la resolucion

de la tarea. La formacién de grupos interactivos hace que las interacciones se multipliquen y sean diversificadas y que el tiempo de
trabajo sea efectivo.

Para completar otros cuestionarios, cliquée en “Volver al panel” y repita el
proceso, alterando la AEE que desea completar.




Mensajes

El panel del Formador cuenta con un chat exclusivo para cada escuela.

Las conversaciones registradas aqui son visualizadas solamente por los profesores,
gestores y formadores que forman parte de la escuela.

Para comenzar una conversacién con alguna escuela especifica, siga paso a paso el
cuadro abajo.

Primero cliquée en la escuela a la que desea enviar un mensaje.

EMEIF MARIA HELENILCE CAVALCANTE [® salir de esta escuela
LEITE MARTINS

G MAIZA SN, BMNGARSSU - FORTALF TA % Mensajes

Afio de implementacion: S [

\ w4 . Reprstrar AEES
Teléf. de contacto (S} J24%-11.M0 Fecha de entrada en el proyectol i W01 5% . et I

A continuacion, corra la pagina y cliquée en “Iniciar discusion’:

Quien hace parte de esa escuela Biblioteca de |la escuela

Wt Dodkas

Acceso a todo el contenido
registrado por la escuela. Consulte
la lista y haga su download

Acceder a materiales

O reqistre su propio material

Inicie una nueva discusion




Lista de discusion

teste
15473016

107

4

=y

Para ver los mensajes enviados para esa escuela, vuelva a la pagina de esa escuela y

cliquée en “Mensajes” (recordando que todos los mensajes que le sean
respondidos apareceran en la pantalla inicial del panel).

Afio de implementacion o

Teléf. de contacto (S 30382178

e m

Quien hace parte de esa escuela

Weriaces

DOMITILIA ASSUNCAD MENEZES EMEF

@ Rish AOSE ACTLMNG DE MEMIILS 1075 W00 SR - HIOREDOMTL

Fecha de entrada en el proyecto & LEVRI1G

Biblioteca de la escuela

[w Salir de esta escuela

= Mensajes

Acceso a todo el contenido
registrado por la escuela. Consuilte
la lista y haga su download

Acceder a materiales
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